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KẾ HOẠCH
Kiểm tra học kỳ I – Năm học 2017-2018

          Thực hiện công văn 1630/GDĐT ngày 17  tháng  11  năm 2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn kiểm tra Học kỳ I cấp THCS năm học 2017 – 2018.

           Trường Trung học cơ sở Bình Khánh xây dựng kế hoạch kiểm tra Học kỳ I năm học 2017-2018 với những nội dung cụ thể như sau:
I. CÔNG TÁC COI KIỂM TRA
1. Công tác chuẩn bị:

- Nghiên cứu, quán triệt công văn 1630/GDĐT ngày 17 tháng  11  năm 2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn kiểm tra học kỳ I năm học 2017-2018;

- Phương án bố trí phòng kiểm tra:

+ Bố trí phòng kiểm tra: 36 phòng, chia theo lớp: 1 lớp/ phòng.

+ Sơ đồ phòng kiểm tra: mỗi lớp sẽ kiểm tra tại phòng học hàng ngày của lớp. Sơ đồ 36 phòng . 

+ Trường hợp có học sinh đến trễ (trễ hơn 15 phút lúc bắt đầu tính  giờ làm bài), hoặc do tình huống bất thường khác,  sẽ bố trí cho học sinh làm bài tại Phòng Hội đồng , và bố trí giám thị văn phòng coi kiểm tra.
- Tổng số học sinh dự kiểm tra: 1375 (đính kèm Danh sách học sinh đủ điều kiện dự kiểm tra); 

- Hoàn tất chương trình, dạy bù: tổ trưởng chuyên môn kiểm tra việc thực hiện chương trình của giáo viên trong tổ, lưu ý những lớp giáo viên còn thiếu tiết, (nếu không kịp chương trình) sẽ sắp xếp dạy bù đảm bảo dạy đủ theo quy định;

- Ban giám hiệu phân công  giáo viên chủ nhiệm thông báo thời gian kiểm tra, những quy định đối với học sinh trong kỳ kiểm tra và việc phúc khảo bài kiểm tra cho học sinh rõ trước 1 tuần;

2. Việc ra đề và phân công ra đề
2.1. Các môn do Phòng Giáo dục và Đào tạo ra đề:

- Gồm các môn: Toán, Vật lý, Hóa học, Sinh học, Ngữ Văn, Lịch sử, Địa lý ,  tiếng Anh và GDCD cho tất cả các khối lớp. 
- Thời gian: từ ngày 18 tháng 12 năm 2017 đến ngày 22 tháng 12 năm 2017. Trong đó, khối lớp 6 và 9 làm bài kiểm tra vào buổi sáng, khối lớp 7 và 8 làm bài kiểm tra vào buổi chiều. 

- Lịch kiểm tra:
* Buổi sáng (Đối với lớp 6 và  lớp 9)

	Ngày kiểm tra
	Môn
	Thời gian làm bài
	Giờ mở đề
	Bắt đầu tính giờ làm bài

	Thứ Hai
18.12.2017
	Ngữ văn

Vật lý
	90 phút

45 phút
	07 giờ 15

09 giờ 30
	07 giờ 30

09 giờ 45

	Thứ Ba
19.12.2017
	Sinh học

Tiếng Anh
	45 phút

60 phút
	07 giờ 15

08 giờ 45
	07 giờ 30

09 giờ 00

	Thứ Năm
21.12.2017
	Toán

Lịch sử
	90 phút

45 phút
	07 giờ 15

09 giờ 30
	07 giờ 30

09 giờ 45

	 Thứ Sáu
22.12. 2017
	Đại lý

GDCD

Hóa học
	45 phút
45 phút
45 phút
	07 giờ 15

08 giờ 45
10 giờ 00 
	07 giờ 30

09 giờ 00
10 giờ 15


* Buổi chiều (Đối với  lớp 7 và lớp 8)

	Ngày kiểm tra
	Môn
	Thời gian làm bài
	Giờ mở đề
	Bắt đầu tính giờ làm bài

	Thứ Hai
18.12.2017
	Ngữ văn

Vật lý
	90 phút

45 phút
	13 giờ 15

15 giờ 30
	13 giờ 30

15 giờ 45

	Thứ Ba
19.12.2017
	Sinh học

Tiếng Anh
	45 phút

60 phút
	13 giờ 15

14 giờ 45
	13 giờ 30

15 giờ 00

	Thứ Năm
21.12.2017
	Toán

Lịch sử
	90 phút

45 phút
	13 giờ 15

15 giờ 30
	13 giờ 30

15 giờ 45

	 Thứ Sáu
22.12. 2017
	Đại lý

GDCD

Hóa học
	45 phút
45 phút
45 phút
	13 giờ 15

14 giờ 45

16 giờ 00
	13 giờ 30

15 giờ 00

16 giờ 15


- Phân công nhận đề kiểm tra:

Ông Nguyễn Thành Trung (giáo viên), và Ông Đặng Văn Nghĩa (bảo vệ) đến Phòng giáo dục và Đào tạo từ 8 giờ buổi sáng ngày 15/12/2017 (gặp ông Huỳnh Vinh Quang) để nhận đề kiểm tra và giao cho Chủ tịch Hội đồng coi kiểm tra quản lý;

2.2. Các môn do trường ra đề:

- Gồm các môn:  Công nghệ, Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục của tất cả các khối lớp, môn Tin học.
- Thời gian kiểm tra:
+ Các môn Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục, Tăng cường tiếng Anh giáo viên bộ môn sẽ tổ chức cho học sinh thi trên lớp  kể từ ngày 11/12/2017 đến sáng  ngày 16/12/2017. 
+ Các môn  Công nghệ , Tin học sẽ kiểm tra đề chung của trường từ lúc 7 giờ ( Khối 6, 7) 9 giờ ( khối 8,9) vào buổi sáng ngày 16/12/2017 (Thứ bảy), lịch kiểm tra:
	 Ngày kiểm tra
	Môn
	Thời gian làm bài
	Giờ mở đề
	Bắt đầu tính giờ làm bài

	Thứ bảy
16.12.2017
	Công nghệ 6, 7
Tin học 6, 7 
Công nghệ 8, 9
Tin học  8, 9
	45 phút

45 phút

45 phút
45 phút
	7 giờ 00

8 giờ 30

9 giờ 00
10giờ 15


	7 giờ 15

8 giờ 45

9giờ 15
10giờ 30




- Hiệu trưởng ban hành quyết định phân công ra đề và đáp án:
+ Giáo viên bộ môn được phân công ra đề và đáp án kiểm tra học kỳ I (theo quyết định) các môn Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục, Tăng cường tiếng Anh nộp cho Ban giám hiệu chậm nhất ngày 05/12/2017, các môn  công nghệ  Tin học  nộp cho Ban giám hiệu chậm nhất ngày 10 giờ, ngày 08 /12/2017. Nộp qua mail  cho Ông Trần Hoàng Trung Quốc, Phó Hiệu trưởng bằng  mỗi khối lớp 1 file riêng  (2 đề và 2 đáp án). 
+ Các môn do trường ra đề phải bảo đảm yêu cầu bảo mật, nội dung kiểm tra phải bảo đảm tính chính xác, câu hỏi rõ ràng; nội dung các câu hỏi phải theo tiến độ phân phối chương trình, đúng chuẩn kiến thức kỹ năng và đúng hướng dẫn thực hiện điều chỉnh nội dung dạy học tại Công văn số 5842/BGDĐT-VP ngày 01/9/2011 của Bộ GD&ĐT. Chú ý tỉ lệ phù hợp các câu hỏi vận dụng, câu hỏi liên hệ với thực tiễn cuộc sống. Đối với môn Tin học, hình thức ra đề kiểm tra học kỳ I theo một trong hai cách: Cách một, đề trắc nghiệm, trong đó tổng số câu ít nhất là 20 câu và nhiều nhất là 40 câu. Cách hai, đề trắc nghiệm và tự luận, trong đó, phần tự luận tối đa 03 điểm và trắc nghiệm ít nhất là 07 điểm.

+ Giáo viên có con, em dự kiểm tra ở khối nào sẽ không phân công ra đề khối đó.

· Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Ban sao in đề kiểm tra:

+ Giáo viên có con, em dự kiểm tra sẽ không phân công trong ban in sao đề kiểm tra.

+ Thời gian hoàn tất việc in sao đề kiểm tra phải trước ngày kiểm tra ít nhất 04 ngày.

+ Số lượng đề kiểm tra đảm bảo vừa đủ số lượng học sinh hiện có của từng khối lớp.
+ Ban giám hiệu, Ban thanh tra nhân dân giám sát công việc in sao đề và bảo mật. Ban giám hiệu trực tiếp quản lý đề kiểm tra, đáp án và tổ chức kiểm tra.  

3. Thành lập Hội đồng coi kiểm tra

- Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Hội đồng coi kiểm tra, phân công cụ thể nhiệm vụ các thành viên của Hội đồng; 


- Giáo viên có con em dự kiểm tra không làm nhiệm vụ coi kiểm tra ở phòng đó.
- Hội đồng coi kiểm tra học kỳ I thực hiện nhiệm vụ theo các quy định hiện hành. Thời gian bắt đầu làm việc từ 7 giờ ngày 16/ 12/2017 cho đến hết ngày 22/12 /2017.

- Mỗi phòng thi có 01 giám thị coi thi.

- Thời gian học sinh có mặt tại Hội đồng  thi: Buổi sáng: 6 giờ 45 phút,  Buổi chiều: 12g45 phút.

- Những trường hợp học sinh không dự thi có lý do chính đáng ( HS tham gia thi Hội khỏe Phù đổng cấp quốc gia theo điều động của Sở GD-ĐT TP. HCM, học sinh bị bệnh, tai nạn, …) sẽ tổ chức cho học sinh thi lại và đánh giá xếp loại học kỳ I theo quy định.
II. CÔNG TÁC CHẤM KIỂM TRA 

1. Công tác chuẩn bị

- Bố trí nơi chấm kiểm tra tập trung: lần lượt các môn Toán, Vật lý, Hóa học, Sinh học, Ngữ Văn, Lịch sử, Địa lý và tiếng Anh chấm từ phòng học lớp 9A1 đến phòng lớp 9A9; 3 môn trường ra đề chấm tập trung tại phòng giáo viên. 
- Phó Hiệu trưởng tổng hợp số liệu số từ báo cáo tổng kết của Hội đồng coi kiểm tra (số học sinh dự kiểm tra, số học sinh vắng kiểm tra, tổng số bài kiểm tra (theo môn), số tờ …)

2. Ban hành quyết định thành lập Hội đồng chấm kiểm tra


2.1. Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Hội đồng chấm kiểm tra, trong đó quy định cụ thể nhiệm vụ từng thành viên trong Hội đồng (khối lớp chấm chính và khối lớp chấm thẩm định); tỉ lệ chấm thẩm định 5 bài/ phòng (theo quyết định);


2.2. Quy định cụ thể về việc ghi điểm trên bài làm, cách sửa điểm; việc lập biên bản thống nhất hướng dẫn và đáp án chấm;


- Đối với các môn do Phòng Giáo dục và Đào tạo ra đề:

 Tổ trưởng chuyên môn hướng dẫn giáo viên bộ môn họp thống nhất đáp án có ghi biên bản trước khi tiến hành chấm. Trong trường hợp có điều chỉnh, hoặc khác với đáp án, cần thông qua ý kiến chuyên viên phòng giáo dục phụ trách bộ môn.

-  Đối với các môn do trường ra đề

- Các giáo viên bộ môn có biên bản thống nhất đáp án trước khi tiến hành chấm. Trong trường hợp có điều chỉnh, hoặc khác với đáp án, cần thông qua ý kiến người ra đề, đáp án đó;

- Đối với các môn đánh giá bằng nhận xét

- Thực hiện đúng theo quy định tại Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 12 năm 2011 ban hành quy chế đánh giá, xếp loại học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ thông;


2.3. Thời gian làm việc của Hội đồng: 

- Giáo viên chấm tập trung tại trường và tại đúng địa điểm, không mang bài chấm về nhà. Giáo viên nhận và trả bài kiểm tra từ Phó Hiệu trưởng, mỗi lần giao nhận có ký tên, ghi số lượng bài vào sổ giao nhận.
- Thời gian chấm tập trung từ 13 giờ 30 phút từ ngày 16/12/2017 ( chấm các môn  do trường ra đề );  và từ 13 giờ 30 phút từ ngày 18, 19, 20, 21,22, 23/12/2017 và 25,  26,27/12/2017 ( chấm  các môn do PGD ra đề). Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ 30 phút đến 16 giờ 30 phút.
- Các tổ chuyên môn tổ chức chấm thẩm định mỗi phòng 5 bài vào buổi chiều ngày 27/12/2017 (Thứ tư). Tổ trưởng tiến hành ghi biên bản kết quả chấm thẩm định và nộp lại cho Phó hiệu trưởng trong ngày.
- Đối với các môn đánh giá bằng nhận xét (Đ và CĐ), giáo viên bộ môn cần cân nhắc kỹ trước khi đánh giá, nhận xét học sinh ở mức chưa đạt (CĐ); 

III. CÔNG TÁC PHÚC KHẢO

1. Việc trả bài kiểm tra cho học sinh:

- GVBM phải trả bài kiểm tra cho học sinh nhằm chỉ ra chỗ đúng, sai, những nội dung cần lưu ý, rút kinh nghiệm; trả bài cho học sinh theo thời khóa biểu giảng dạy từ ngày 28/12/2017 đến hết ngày 30/12/2017.
- Thu lại bài kiểm tra và nộp lại cho Ban giám hiệu để lưu trữ sau khi đã làm rõ các nội dung trên;

2. Việc phúc khảo bài kiểm tra:

- Trong thời gian GVBM trả bài kiểm tra nếu học sinh có phản ánh về điểm số, GVBM phải xem lại và giải thích cho học sinh rõ. Trường hợp có sai sót trong việc chấm, cần phải điều chỉnh kịp thời; 
- Sau thời gian GVBM trả bài kiểm tra cho học sinh, nếu học sinh, gia đình học sinh có phản ánh về điểm số thì phải làm đơn phúc khảo (GVCN hướng dẫn học sinh, gia đình học sinh về thời gian phúc khảo và đến trường làm đơn theo mẫu của trường);

- Thời gian trường tiếp nhận và giải quyết thắc mắc của phụ huynh, học sinh về điểm kiểm tra học kỳ I (nhận đơn phúc khảo) từ ngày 02/01/2018 đến hết ngày 04/01/2018. Sau thời gian này trường không giải quyết bất kỳ ý kiến nào của phụ huynh, học sinh về điểm kiểm tra học kỳ I.

- Thời gian trả lời kết quả phúc khảo đến hết ngày 06/ 01 /2018.

IV. HOÀN THÀNH ĐIỂM SỐ - THỐNG KÊ CHẤT LƯỢNG


1. Hoàn thành điểm số:

- Giáo viên chấm và hoàn thành điểm bài kiểm tra đến 10 giờ 30 phút  27/12/2017
- Giáo viên bộ môn tiến hành nhập điểm, nhập dự kiến hạnh kiểm vào phần mềm cổng thông tin điện tử. Thời gian nhập điểm chậm nhất 10 giờ 30 phút 29/12/ 2017 (Thứ sáu).
-  8 giờ ngày 04/01/2018 GVCN nhận bản sơ kết tại phòng học vụ nộp lại bảng sơ kết cho thầy Nguyễn Ngọc Phương để điều chỉnh kết quả (nếu có) nhận lại tại Phòng học vụ vào 8 giờ 30 phút ngày 08/01/2018 9 (Thứ hai).


- GVBM vào điểm trong Học bạ từ  05/01 đến 10/01/2018 


- Họp Hội đồng sư phạm đánh giá xếp loại học sinh Học kỳ I lúc 13 giờ 30 ngày 08/01/2018 ( Thứ hai)


2. Thống kế chất lượng:

- Tổ trưởng chuyên môn và GVBM nhận thống kê chất lượng từ 10/01/2017  đến 12/01/2018;


- Phân công Bà Hoàng Thị Minh Nguyệt  thống kê chất lượng theo mẫu Phòng GD-ĐT từ 12/01 đến 16/01/2018; báo cáo Phòng GD-ĐT trước …. giờ ngày …/01/2018( chờ kế hoạch của Sở)
V. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
	Nội dung công việc
	Phân công thực hiện
	Thời gian hoàn thành
	Ghi chú

	Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch, ban hành các quyết định.
	Hiệu trưởng
	21/11 đến 24/11/2017
	

	Tổ chức kiểm tra các môn trường ra đề
	BGH, GVBM
	11/12 đến 16 /12/2017
	

	Tổ chức kiểm tra các môn PGD ra đề
	BGH, GVBM
	18/ 12 đến 22/12/2017
	

	Chấm tập trung
	BGH, GVBM
	16/12 đến 27/12/2017
	

	Trả bài kiểm tra cho học sinh, nhập diểm vào phần mềm  cổng thông tin điện tử
	BGH, GVBM
	02/01 đến 05 /01 /2018
	

	Phúc khảo bài kiểm tra
	BGH, GVBM
	02/01 đến 06/01/2018
	

	Đánh giá xếp loại, thống kê, báo cáo
	BGH, GV, Học vụ
	08 /01 đến 10/01/2018
	

	Ghi học bạ
	GV, Học vụ
	05/01 đến 10/01/2018
	


Trên đây là kế hoạch tổ chức kiểm tra học kỳ I năm học 2017-2018, đề nghị tất cả CB-GV-NV trong trường thực hiện nghiêm túc, đúng nội dung công việc và tiến độ thực hiện. Trong quá trình thực hiện, do yêu cầu từ thực tế, Hiệu trưởng có thể thay đổi, bổ sung kế hoạch này cho phù hợp./.

	Nơi nhận:

  - Ban Giám hiệu;

  - Tổ trưởng CM;

  - Niêm yết bảng tin;

  - Lưu VT.
	                       HIỆU TRƯỞNG
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